PHONG GD&DT HUYEN MY bUC
TRUONG MAM NON AN TIEN
DANH SACH PHAN CONG CHUYEN MON NAM HOC: 2024-2025

Nim vao nganh [ Trinh d§ dao Ghi chi
STT) Ho va tén Chire vu [Bién ché | Hop ddng 40 Nhiém vu dwge phin cong ngay
nghi
PH |CD |TC

- Chi dao chung viéc thuc hién cha truong dudng 16i cua bang va Nha
nude vé s nghi¢p GDMN trén dia ban xa. Dam bao sy lanh dao cia
PGD&DT, Thuong tryc Bang ay, HDND, UBND xi va MTTQ xa. Truc
tiép chi dao quan ly va diéu hanh mét s nhiém vu:

- Chi dao chung chuyén mén cong tac cham séc gido duc - nudi dudng, phd
cap GD, cdc cude van dong, phong trao thi dua, CSVC, phu trach céng tac

£ Céng Doan
1 Nguyén Thi Hoi Hi¢u 01/01/2001 x - Tham gia sinh hoat t(f) hanh chinh
trudng - Tham gia sinh hoat t6 hanh chinh va truc truéng
- Xay dung t6 chirc quan Iy toan bd hoat dong cia truong, TCCB, CSVC,
thanh tra

- Trudng ban thi dua,

- La chil tai khoan: diéu hanh ngan sich SNNN dugc cdp ¢6 thim quyén
phé duyét

- Trudng ban bién tap, tuyén truyén

- Day thay, tryc tiép giang day 2 gio/tudn




Trdn Thi Minh Huong

Phé Higu
trudng

01/11/2012

g CSGD, céc hi thi, chuyén dé, cong tac ké
dong (mg dung CNTT trong nha truomg.
déinh gi4 chét lugng trudng)

- Phuy tréch chuyén mon man
hoach va CNTT, chi dao hoat
- Phuy tréch cong tic kiém dinh (Tu
- Phé ban bién tap tuyén Truyén

- Phuy tréch cong téc nudi dudng va tryc trudng
- Tham gia sinh hoat t6 Méu gido

- Tham gia chi dao cong tdc PCGD.

- Thuc hién va chiju trach nhiém trudc
cong.

- Day thay, tryc tiép giang day 4 gib/tuﬁn

hiéu truéng vé nhiém vy dugc phan

Dinh Thi Viét

Day I6p
NT - D4

01/11/2011

- Bao vé an toan vé strc khoé tinh mang cuia tré trong thoi gian tré & nha
trudng.

- Thyc hién cdng tac nudi dudng, cham séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; xdy dung mdi
truong gido duc; td chire cac hoat dong nudi dudng chiam séc gido duc tre;
danh gi4 va quan li tré; chiu trach nhiém vé chat lugng nudi dudng, cham
séc, gido duc tré, tham gia day du cic hoat dong ctia nha truomg

- Bao vé an toan vé sic khoé tinh mang cua tré trong thai gian tré & nha
truong.
- Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc gido duc tré em trong chuong

trinh gi4o duc mam non: Lap ké hoach cham soc gido duc; Xay dung mdi

 [truomg gido duc; TS chirc cac hoat dong nudi dudng cham soc giao duc tre;

o Ser
Dinh 4 va quan li tré; Chiu trach nhiém veé chat lugng nuéi dudng, cham

:0ng tac nudi dudng, chim séc gido duc tré em trong chuong
Am non: Lap ké hoach cham séc gido duc; Xay dung mai
duc; T chirc cac hoat dong nudi dudng cham séc gido duc tré;
quan li tré; Chiu tréch nhiém vé chét lugng nudi dudng, cham
0 duc tré, tham gia ddy du cac hoat ddng cua nha trudng




Nguyén Thi Ha

Day 16p
3T-C2

0171172012

-Blovelntodnvésd:khoéllnhm:fuwmm.uvnvvamM
trudmg.

= Thye hign cong tic nudi dudng, chim sbc gido dye ¢ em trong chuong
trinh gido dyc mim non: Lip ké hoach cham sée gio dyc; Xiy dyng mdi
tnedmg gido duc; T6 chirc cdc hoat dong nudi dudng chim ste ghho duc e,
Danh gid va quan i tré; Chiu trich nhiém vé chit hgng nudi dutmg, chim
s6¢, gido dyoe tré, tham gia ddy dii cic hoat ddng cia nha trudng

Day 16p
3T-Cl1

01/11/2012

- Bdo v§ an todn vé sic khoé tinh mang cia tré trong thin gian wé & nha
trudmg.

- Thyre hi¢n cong tdc nudi dudng, chim séc gido dyc tré em trong chuong
trinh gido dye mdm non: Lap ké hoach cham séc gido duc: X3y dyng mdi
trudmg gido dyc; T4 chirc céc hoat ddng nudi dutmg chim sée gido dyc tre;
Dénh gid va quén Ii tré; Chiju trach nhiém vé chit lugng nudi dudng, cham
s6c, gido duc tré, tham gia ddy du cac hoat dgng cua nha trudmg

- Bdo v¢ an toan vé sirc khoé tinh mang ca tré trong thisi gian tré & nha
truomg.

- Thyc hién cong tac nudi dudng, cham soc gido duyc tré em trong
chuong trinh gido duc mam non: Lap ké hoach chim séc gido duc; Xay
dung mdi trudng gido duc; Té chire cac hoat ddng nudi dudmg chim séc
gido dyc tré; Panh gid va quan i tré; Chiu trach nhiém vé chi lrong nudi
dudng, chim séc, gido duc tré, tham gia diy du cac hoat dng cua nha
trudng

- Bdo vé an toan vé strc khoé tinh mang cua tré trong thai gian e & nha
truong.

- Thyc hién cdng tac nudi dudng, cham séc gido duc wé em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; xdy dung méi
trudng gido duc; td chire cdc hoat dgng nudi d\{ﬁng cham séc gido duc tré;
danh gid va quan 1i tré; chiu trich nhidm vé chat lugng nudi dudng, cham
sc, gido duc tré, tham gia ddy du cac hoat ddng cia nha trudng,

pe
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Bach Thj Xuén

Day 16p
4T B4

04/09/2014

truong.

- Tﬁuc hién cong tac nudi dudng, cham séc gido duc tré em trong chu'c.mg
trinh gido duc mém non: Lap ké hoach cham soc gido duc; Xay fh,mg mélA
truong gido duc; Té chire céc hoat dong nuéi dudng cham séc gido duc tré;
Danh gia va quan li tré; Chju trach nhi¢m vé chét lugng nudi dudng, cham
soc, gido duc tré, tham gia déy du cac hoat dong cua nha truong

- Bio vé an toan vé strc khoé tinh mang cua tré trong thai gian tré & nhaT

N

Nguyén Thi Luan

Day 16p
4T-B1

01/11/2012

- Bao vé an toan vé stc khoé tinh mang ciia tré trong thoi gian tré ¢ nha
truong.

- Thuc hién cdng tac nudi dudng, cham séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; Xdy dung moi
truong gido duc; Td chirc cic hoat dong nudi dudng cham soéc gido duc tré;
Danh gia va quan li tré; Chiju trach nhiém vé chit lugng nuéi dudng, cham
séc, gido duc tré, tham gia ddy du cac hoat dong cua nha truéng

Nguyén Thi Sau

Day 16p
NT- D3

01/11/2013

- Bao v¢ an toan vé sirc khoé tinh mang cia tré trong thai gian tré¢ & nha
truong.

- Thyc hién cong tic nu6i dudng, chdm séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; Xay dung moi
trudng gido duc; TH chirc cac hoat dong nudi dudng cham soc gido duc tré;
Dénh gia va quan li tré; Chiu trach nhiém vé chat lugng nudi dudng, cham
soc, gido duc tré, tham gia ddy du céc hoat dong cua nha truong

Nguyén Thi Hudong

Té phé td
MG
Day 16p
3T C4

01/11/2012

Gi‘éo vién phu trach 16p MG C4, t6 trudng chuyén mon NT. Cé nhiém vu
dieu hanh cac hoat dong cua 6 ..

Phéi hop véi TT xdy dung ké hoach hoat dong chung cua td theo tuan,
thang, ndm hoc

-Tb chirc SHCM dinh ki 2 tudn mot 1in

- Boi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra dénh gia chét lugng hiéu
qua gido vién trong tb, quan 1y, sir dung tai ligu dd dung dd choi, thiét b
gido duc cac thanh vién trong tb theo ké hoach nha truong

- Tham gia danh gia xép loai gi4o vién theo Chuén nghé nghiép GVMN

- D& xut khen thudng ki luat gi4o vién

- Duyét ké hoach gio duc cla gido vién trong td




ERBEDT HUYEN MY bUC

Irinh Thi Mai

Day lop

ST-Aq |0V112013

- Bdo vé an toan vé stre khoé tinh mang cua tré trong théi gian tré & nha
trudng.

- Thyc hién cong téc nuéi dudng, cham séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mim non: Lép ké hoach chiam s6c gido duc; xay dung moi
trudng gido duc; td chirc c4c hoat dong nudi dudng cham séc gido duc tré;
danh gid va quan Ii tré; chju trach nhiém vé chat lugng nudi dudmg, cham
s6c, gido dyc tré, tham gia ddy di cac hoat dong cta nha truong,

Nguyén Thj Thuy Nhan

T trudmg
t6t nha tré-
Day Iép
NT-D2

01/11/2013

Gido vién phu trach 16p NT D2, t6 truong chuyén moén NT. C6 nhiém vu
diéu hanh cic hoat dong cua té ..

- Thuc hién 1am BC trén céc phfm mém Emis.Pmis,Phin mén PC,TS...
ciing v&i nhén vién van thu.

Phdi hop véi TT xdy dung ké hoach hoat déng chung cua td theo tuin,
thang, nam hoc

-T6 chirc SHCM dinh ki 2 tudn mot lin

- Boi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra danh gid chit lrgng hiéu
qua gido vién trong td, quan ly, sir dung tai li¢u d6 dung db choi, thiét bi
gido duc cac thanh vién trong t theo ké hoach nha trudong

- Tham gia dénh gia xép loai gido vién theo Chuén nghé nghigp GVMN

- DBé xuat khen thuéng ki lujt gido vién

- Duyét ké hoach gido dyc cua gido vién trong td

Nguyén Thi Luyén

Day l6p
Eron 01/11/2013

- Bao vé an toan vé strc khoé tinh mang cua tré trong thai gian tré & nha
truong.

- Thuc hién céng tic nuéi dudng, cham séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mm non: Lap ké hoach cham séc gido dc: Xay dung moi
truong gido duc; T4 chire céc hoat d6ng nudi dudng cham séc gido duc tré;
Danh gid va quan li tré; Chju trach nhiém vé chit lugng nuéi dudng, cham
s6c, gido duc tré, tham gia diy du céc hoat dong ciia nha trudng

%




Hoang Thj Hong

Day 16p
3T-C2

01/01/2016

- Bio vé an toan vé strc khoé tinh mang cua tré trong thoi gian tré & nha
trudng. )

- Thyc hién cong tac nudi dudng, chim séc gido duc tré en] trong chugng
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; Xay f‘lgmg m0|‘
truong gido duc; T chirc c4c hoat dong nuc‘}i du:(mg cham soc gido duc tré;
Dénh gia va quan li tré; Chiu trach nhiém vé chét lugng nudi dudng, cham
soc, gido duc tré, tham gia diy du cdc hoat dong clia nha trudng

Trdn Thi Hong

Day I6p
NT-DI

28/03/1990

-~ Bao vé an toan vé strc khoé tinh mang cua tré trong thai gian tré & nha
truong.

- Thue hién cong tac nudi dudng, cham séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lip ké hoach cham séc gido duc; xay dung moi
truong gido duc; td chirc cac hoat dong nudi dudng chdm séc gido duc tre;
danh gia va quan li tré; chiu trach nhiém vé chét lugng nuoi dudng, cham
soc, gido duc tré, tham gia dly d céc hoat dong clia nha trudng,

Nguyén Thanh Ca

Day I6p
3T-C3

01/11/2011

- Béo vé an toan vé sirc khoé tinh mang cua tré trong thoi gian tré & nha
trudng.

- Thuc hién cdng tac nudi dudng, chim soc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap k& hoach chim s6c gido duc; xiy dung moi
trudng gido duc; td chirc céc hoat dong nudi dudng cham soc giao duc tre;
danh gia va quan li tré; chiu trach nhiém vé cht luong nuéi dudng, chim
s6c, gido duc tré, tham gia diy du cac hoat dong cuia nha trudng,

20

Chu Thuy Nga

T pho td
MG

Day l6p
4T B2

15/09/2014

Gido vién, Kiém t6 pho chuyén mén t MG.
- Phu trach mang CNTT cuia truong. Cac phong trao thi dua,céc hoi thi do
nganh, dia phuong phat dong
Xay dung ké hoach hoat d6ng chung cia td theo tuln, thang, nam hoc
-Td chirc SHCM dinh ki 2 tudn mot 1in
- Bbi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra danh gi4 chit lugng hiéu
qua gi4o vién trong td, quan 1y, sir dung tai lidu dd dung dd choi, thiét bi
gido duc céc thanh vién trong td theo ké hoach nha trudong
- Tham gia d4nh gia xép loai gido vién theo Chuin nghé nghiép GVMN
- D& xuit khen thudng ki luat gido vién
- Duyét ké hoach gido duc cua gi4o vién trong tb




Tran Thij Ca

Day I6p
NT- DI

01/11/2013

- Bao vé an toan vé sirc khoé tinh mang cla tré trong thdi gian tré g nha
trudng.

- Thyc hién cong téc nu6i dudng, cham séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lip ké hoach cham séc gido duc; xay dung moi
trudng gido duc; td chirc cac hoat dong nudi dudng chim soc gi4o duc tré;
danh gid va quan If tré; chju trach nhiém vé chit lugng nuéi dudmg, cham
s6c, gido duc tré, tham gia diy du céc hoat dong ciia nha truong,

22

Hoang Thi Thuong

Day 16p
ST A4

01/11/2013

- Bdo v¢ an toan vé sirc khoé tinh mang cua tré trong thoi gian tré & nha
truong.

- Thyc hién cong tac nudi dudng, cham séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; xay dung moi
trudng gido duc; td chirc cac hoat dong nudi dudng cham sdc gido duc tre;
danh gia va quan Ii tré; chiu trach nhiém vé chét lrgng nuéi dudng, cham
séc, gido duc tré, tham gia diy du cac hoat dong cua nha trudng,
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Trén Thi Huong

Day I6p
ST-A3

01/11/2013

- Bdo vé an toan vé sirc khoé tinh mang cua tré trong thdi gian tré & nha
truong.

- Thyc hién cdng tc nudi dudng, chdm séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; xay dung moi
trudng gido duc; t chirc cac hoat dong nuéi dudng cham soc gido duc tré;
danh gia va quan i tré; chiu trach nhiém vé chit luong nuéi dudng, cham
soc, gido duc tré, tham gia diy du cac hoat dong cua nha trudng,
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Tréan Phuong Thao

Day l6p
NT- D3

01/11/2013

- Béo vé an toan vé sirc khoé tinh mang cua tré trong thoi gian tré & nha
trudng.

- Thyc hién cong tac nudi dudng, cham séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; xay dung moi
trudng gido duc; td chirc cac hoat dong nudi dudng chim séc gido duc tré;
danh gia va quan i tré; chiu trach nhiém vé chét lugng nuéi dudng, cham
sdc, gido duc tré, tham gia dfiy du cac hoat dong cia nha truong,
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L <29t

Gido vién, Kiém to trudng chuyén mon 0 MG.

- Phu tréch chuyén mén CSGD tré, mang CNTT cua truong. Cac phong trao
thi dua,céc hoi thi do nganh, dia phuong pl}ét dong.

Xay dung ké hoach hoat ddng chung cua t0 theo tuan, thang, nam hoc

TS trudng N X . 3 as 12
td Mau -1 0 chirc SHCM dinh ki 2 tua'r} mot la{l; ' o -
25 Nguyén Thi Thap gido 01/11/2012 - Boi duér.ng chuyén;mén., ng‘hu;;') vu, le.r'n SrAa da}nh‘gla cl}at}:uc:mi.l:lg;
-Day 16p qua gido vién trong lf)’ quan ly,isu dun% tai ligu dol dun\g do choi, thiét bi
5T- Al gido duc cac thanh vnén’lrong 16 theo ké hoach nhg truong .
- Tham gia danh gid xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép GVMN
- P& xuét khen thuong ki luat gido vién
- Duyét ké hoach gido duc cua giéo vién trong tb
- Bao vé an toan vé stc khoé tinh mang cua tré trong thoi gian tré 0 nha
truong.
b Day I6p - Thyc hién céqg tac nudi du’fS"ng, cham séc gido (.iuc tré em trong chuoT\g
26 Nguyén Thi Len 5'1"-A2 01/11/2013 trinh gido duc mérp non: Lap ké hoach cham soc gido duc; xay dung mdi
trudng gido duc; t6 chire céc hoat dong nudi dudng chiam séc gido duc tre;
danh gi4 va quan li tré; chiu trach nhiém vé chét lugng nuéi dudng, cham
soc, gido duc tré, tham gia day du cac hoat dong cua nha trudng
- Bao vé an toan vé sirc khoé tinh mang cua tré trong thdi gian tré & nha
trudng.
. - Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc gido duc tré em trong chuong
27 Nguyén Thi Quyét ?;y_]lszp 15/01/2020 trinh gido duc mﬁrp non: Lap ké hoach cham séc gido duc; xdy dung moi
trudng gido duc; td chire cac hoat dgng nudi dudng chiam soc gido duc tre;
danh gia va quan li tré; chiu trach nhiém vé chit lugng nudi dudng, cham
sdc, gido duc tré, tham gia diy du cac hoat dong cua nha trudng
- Bao vé an toan vé strc khoé tinh mang cua tré trong thoi gian tré & nha
truong.
- Thyc hién cdng tac nudi duﬁpg, cham soc gido duc tré em trong chuong
x — Day | trinh gido duc mam non: Lap ké hoach chidm sé¢ gido duc; xdy dung moi
3 NeuysogibilRiey NT)Z I;nl) L0202 trudng gido duc; td chire céc hoat dong nudi dudng chim séc);iéo duc tré;

danh gia va quan |i tré; chiu trach nhi¢m vé chét lugng nudi dudng, cham
soc, gido duc tré, tham gia day du cac hoat dong ctia nha trudng,

>
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Nguyén Thj Dung B

Day lop
ST- A2

15/01/2020

~Bao vé an toan vé sirc khoé tinh mang cua tré trong thai gian tré & nha
truong.

- Thyc hién cong téc nudi dudng, chim soc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mém non: Lép ké hoach cham s6c gido dyc; xay dyng mdi
truomg gido duc; td chirc cc hoat dong nudi dudng chim sOc gido dyc tré;
déanh gid va quan li tré; chiu trdch nhiém vé chit lugng nudi dudng, cham
soc, gido dyc tré, tham gia diy du cac hoat djng cia nha truomg,

2
o

Dang Thi Léang

Day lop
3T-Cl

01/9/2020

~Bao v¢ an toan vé sirc khoé tinh mang cuia tré trong thi gian tré & nha
truong.

- Thyc hién cong tac nudi dudng, cham séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; xdy dung moéi
trudng gido duc; t4 chirc céc hoat dong nudi dudng cham séc gido duc tré;
dénh gia va quan i tré; chiu trach nhiém vé chit lugng nudi dudng, cham
soc, gido duc tré, tham gia diy du cac hoat dong cua nha truong,

Trin Thi Dao

Day lop
3T-C3

15/01/2020

~Bao vé an toan Vvé sirc khoé tinh mang cua tré trong thdi gian tré ¢ nha
truong.

- Thye hién cong tac nudi dudng, chdm soc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; xdy dung moi
truong gido duc; td chire cac hoat dong nudi dudng cham séc gido duc tre;
danh gia va quan li tré; chiu trach nhiém vé chit lugng nudi dudng, cham
soc, gido duc tré, tham gia ddy du cac hoat dong cua nha truong

32

Hoang Thi Sen

Day 16p
4T - B3

15/01/2020

- Bao vé an toan vé strc khoé tinh mang clia tré trong thdi gian tré & nha
trudng.

- Thuc hién cdng tac nudi dudng, cham séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; xdy dung moi
trudng gido duc; td chirc cac hoat ddng nudi dudng cham séc gido duc tré;
danh gia va quan li tré; chju trach nhi¢m vé chét lugng nuéi dudng, cham
séc, gido dyc tré, tham gia diy du cac hoat dong ctia nha trudmg,
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A . Day l6p
Tran Thi Thao 4T- Bl

15/01/2020

- Bao vé an toan vé siic khoé tinh mang cua tré trong thoi gian tré & nha
truong. ]

- Thuc hién cdng tac nudi dudng, cham séc gido duc tré emAtrong chuiyf]g
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; f(ay du’ng monv
trudng gido duc; td chire cac hoat dong nug‘)i dl{c‘mg cham séc gido duc tré;
dénh gid va quan li tré; chiu trach nhiém vé chat lugng nudi dudng, chim
soc, gido duc tré, tham gia ddy du cac hoat dong cua nha truong

34

Day 16p
3T-C4

Nguyén Thi Quynh

01/09/2020

- Bao vé an toan vé strc khoé tinh mang cua tré trong thoi gian tré & nha
trudng.

- Thyc hién cong tac nudi dudng, cham soc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc gido duc; xdy dung méi
trudng gido duc; td chirc cac hoat dong nuéi dudng cham séc gido duc tré;
danh gia va quan Ii tré; chiu trach nhiém vé chit luong nuéi dudng, cham
soc, gido duc tré, tham gia ddy du cac hoat dong cua nha truong,
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Day lép

Hoang Thi Hong Thim NT- D2

01/09/2020

- Béo v& an toan vé strc khoé tinh mang cua tré trong thdi gian tré & nha
truong.

- Thyc hién cong tac nuoi dudng, chdm séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham séc giao duc; xdy dung moi
trudng gido duc; td chire cac hoat dong nuoi dudng chim séc gido duc tré;
dénh gia va quan i tré; chiu tréch nhiém vé chit lugng nudi dudng, cham
sdc, gido duc tré, tham gia diy du cac hoat dong ciia nha truong
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Day 16p

Bui Thu Thay 4T- B3

01/09/2020

- Bao v¢ an toan vé& strc khog tinh mang cua tré trong thdi gian tré & nha
truong.

- Thyc hién cong tac nusi dudng, chim séc gido duc tré em trong chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham s6c gido duc; xay dung méi

trudng gido duc; td chire cac hoat dong nu6i dudng cham séc gido duc tré;
dénh gia va quan li tré; chiu trach nhiém vé chit luong nuéi dudng, chim
séc, gido duc tré, tham gia day du céc hoat ddng cta nha truong




Bi Thi Yén Anh

Day I6p
NT- D4

01/09/2020

- Bdo vé an toan vé sirc kho¢ tinh mang cua tré trong thai gian tré & nha
trudng.

- Thyre hién cong tac nudi dudng, chdm séc gido dyc tré em trong chuong
trinh gido duc mim non: Lip ké hoach cham séc gido duc; Xay dyng moi
truomg gido duc; Té chire cac hoat dong nudi dudng cham sbée gido duc tré;
Panh gia va quan If tré¢; Chju trach nhiém vé chit lugng nudi dudmg, cham
sdc, gido duc tré, tham gia diy di cac hoat dong cia nha trudng
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Pham Thi Thu

Ké toan

01/10/2010

- Thu thap, xir ly thong tin, s6 li¢u ké toén theo doi tugng va ndi dung
cong viée ké toan, theo chudn murc va ché do ké toan.

Kiém tra, giam st cdc khodn thu, chi tai chinh, céc nghia vu thu, ndp, thanh
todn ng; kiém tra viée quan Iy, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san;
phat hién va ngéin ngira cdc hanh vi vi pham phép ludt vé i chinh ké toan
Phan tich thong tin, s6 liéu ké toan; tham muu, dé xut cdc giai phap phuc
vu yéu ciu quan trj va quyét dinh kinh té, tai chinh cua don vi ké toan:

- Xay dung va thyc hién cac ké hoach tai chinh cung cép thdng tin, sb liéu
ké toan theo quy dinh ctia phap luat. Thong ké va tng hop s6 liéu ké toan
khi ¢6 yéu cau

- Giai quyét diy du, kip thai ché dd chinh sach cho can b, gido vién, nhan

vién cta truong. Tham muu véi higu truéng ké hoach tu sira, mua sim tai
san cua trudng.
Bao quan, luu trir hd so, chimg tir, sb séch lién quan dén cong tac tai chinh
theo quy dinh cuia phép luat. Tham gia hoi ddng tu van, kiém ké thanh 1y tai
san..., va cdc hoat dong td chirc doan thé trong Nha trromg. Thuyc hién céc
nhiém vu khéc duge Hi¢u truémg giao

- Phu trach hd 50,cOng tac ban tri cua trudng.

- Tham gia sinh hoat t van phong.
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Nguyén Thj Huong A

Nhan vién
nu6i dudng

05/09/2013

- Thyc hién nhiém vu Nhan vién nuéi dudng, T trudng o bép. C6 nhiém
vu quan 1y va diéu hanh toan bd céc hoat ddng ciia nha bép, phdi hop véi
Ph¢ hiéu truémg trong cong tac chim soc nudi dudng va lén thuc don cho
phu hop, dé xudt cic mon &n méi, bao quén tai san ctia by phan. Kiém tra
viéc luu va hiy thire n theo ding quy dinh. Dam bao v¢ sinh an toan thye
phim, vé sin_h khu vyre bép.cang cdc nhén vién khac
Xay dyng ke hoach hoat dgng chung cua td theo tudn, thang, ndm hoc.




- Thue hién nhiém vu Nhén vién nu6i dudng,To p‘hé:té Bép- Co n'hlemv;‘u‘\
quin ly va didu hanh toan b cic hogt dong cia nha bép khi duge ty R
I phéi hop véi Pho hiéu trudng trong cong téc cham s nudi ,d‘{"“g‘vab i
40 | Nguyén Thi Huong B To l_’ho to 01/10/2014 thue don cho phu hgp, dé xuat cic mon an méi, bao quén tai sén cuia by
i nubi dudng phan. Kiém tra viéc lru va hiiy thirc an theo ding quy dinh. Dam bao vé
sinh an todn thyc phém, vé sinh khu vire bép.ciing céc nhén vién khéc.
- Xay dung ké hoach hoat dong chung ciia td theo tuan, thang, nam hoc.
41| Trin Thi Minh Ly nN:;“d:;‘g 01/12/2010
42 Nguyén Vin Ba Nhﬁn vi~én 01/01/2012 - Thyc hién nhiém vu duge giao theo ké hoach va si phén cong cua Ban
nudi dudng giam hi¢u nha truong.
- Thyc hién quy ché chuyén mén nghé nnghiép va chip hanh noi quy cua
. . | Nhan vien aplitruong : .
43 Nguyén Thi Hién o 01/08/2008 - Bam bio an toan cho tré trong an uéng va sinh hoat tai nha trudng, tuan
gudiidudng thu céc quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham trong ché bién in udng cho
tré, dam bao khong dé say ra ngo doc thic an déi véi tre.
in vié - Trau roi dao duc, giir gi am chét, in cua ba an va nha
i Trin Thi Giang nNuh(;nd‘:;:g 15/10/2013 tm;l;ng. a gilr gin pham chat, danh dy uy tin cta ban than va nha
- Ty rén luyén sirc khoé.
- Thyc hi¢n céc nghia vy cdng nhan, cac quy dinh clia phép luat va cua
. Sy Nhan vién nganh, cic quy dinh cua nha truomg, quyét dinh cua Hiéu truong.
42 pEvEhiQue nudi dudng oo - Khong xiic pham danh dy nhan phim, xdm pham thén thé tré em va ddng
nghiép.
. - Khéng xuyén tac ndi dung giso duc.
46 Nguyén Thi Hai i’fl" d‘l’r‘;:a 01/10/2014 - Khong b giv, b bubi, khong nho ngudsi khc 1am  thay néu khong duge
& sw dong y ctia Ban gidm hiéu nha truong, ra vao trudng phai khoa cong .
- Pi xir cong bing véi tré.
Anivié - Khong bét xén khau phan 4n cua tre, khong lam viéc riéng khi dang td
47 [ Hoang Bich Phugng an?éaind\l;l;:g 05/09/2013 chirc cac hoat dong nuoi dudng, cham séc gido duc tré.
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Nhan vién Phuc vy
A e Nhan vién - Dam bao vé sinh cédc phong hanh chinh.
Tran Thi Tinh phuc vu 1/3/2013 X [ - Chuan bj van phong tiép khach, quét don nha vé sinh nhan vién.
- Lam thu kho,thi quy
- Giup nha truomg nhimng viéc khi can.
AL yia Nhan vién Bao vé
x A Nhdn vién -
49 Nguyeén Thj Van e, 01/05/2009 X | - Bao vé toan bd tai san cuia nha truomg, chiam séc cdy canh
i - Thuc hién sur phan cong cong tac ctia BGH khi ¢6 yéu cau.
Nhin vién Nhin vién Bio vé, tam thoi didu dong lam cong téc vian thu
50 Lé Thi Véan A 01/01/2012 X |- Thuc hién nhiém vu cong tic
£ - Thue hién su phén c6ng cong tac ciia BGH khi ¢6 yéu cau. ;
T i /
Nhan vién Bao vé kiém TT t6 Hanh chinh. C6 nhiém vu diéu hanh cdc hoat g
déng cua to. £
x 53 Nhan vién - Xay dung ké hoach hoat ddng chung cua td theo tudn, thang, nam hoc %
06/01/2014 : e 6 TS ;
3l pepyeniVaniBicn bao vé Bio vé toan bé tai san cua nha trudng, dam bao bom du nude sinh hoat, §
cham séc cay canh va gitip nha trudng sira chita nho. Thuc hién sur phan
cdng cong tic cia BGH khi c¢6 yéu ciu.
I
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Nguyén Van Viét

Nhan vién
bao vé-
kiém NV y
té

A

15/06/2015

-Nhién vién Bao v¢, tam thdi didu déng kiém nhiém lam cong tac y té
- Béo v¢ toan bg tai san clia nha trudng, cham séc cdy canh,, dam bao bom
du nuée sinh hoat cho nha truong.
Xay dung ké hoach hoat dong cong tac y té truémg hoc hang nam, trinh
lanh dao phé duyét va td chirc thue hién. T4 chirc thure hién kham sirc khoe
dinh ki, quan 1y hd so stre khoe cho hoc sinh va gido vién.
- So ciru va xitr Iy ban diu cac trudng hop tai nan thuong tich va bénh tat
khi xay ra & truong hoc.Phéi hop véi coso y té xa trong viéc cham séc, diéu
tri tré em mic bénh
- Thuc hién cdng téc truyén théng gido duc sirc khoe, phong bénh, phong
dich theo lich hoat dong cua truong va theo yéu cu cia y té dia phuong.
+ Theo ddi tinh hinh st khoe, thdng bao dinh ki, khi can thiét cho PH tré
+ Do chidu cao cin nang, theo ddi su pt cua tré
+ Tham gia huéng din gido duc v¢ sinh c4 nhan, moi truong cho tré em,
cung xay dung thuc don va khiu phan &n dam bao dinh dudng hop ly
- Truyén théng gido duc stc khde tré em.
- Xéy dung ké hoach phong chéng dich bénh, dam bao an toan phong
tranh tai nan thuong tich cho tré

-Xay dung ké hoach, kiém tra dam bao an toan thire pham, dinh dudng.

- Phu trach kiém tra VSATTP. Phu bép cic ngay thir 4,6. trong tuln.

- Tham gia sinh hoat t van phong,.

- Thue hién Quyét dinh phan céng cia Hiéu truong
So két, tong két cdng tac y té truong hoc, bdo cdo théng ké yté trudng hoc
theo quy dinh A65

NGUOI LAP BIEU

An Tién, ngay 10 thang 09 nam 2024

Nguyén Thi Hoi



